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1.

4,

Objetivo

1.1.  Estabelecer diretrizes e disciplinar os servicos de controle de transportes
(administrativo/operacional), além da utilizagdo, manutencdo e abastecimento de
veiculos e de equipamentos (maquinas/compressores), a cargo da SOHIDRA.

Campo de Aplicagdo

2.1. Aplica-se a todas as Unidades da SOHIDRA.
Conceito

3.1.  Gestor de Frota: colaborador responsavel pela gestdo de transportes da SOHIDRA.

3.2.  GEMEQ - Gerencia de Manuteng&o e Equipamentos e Suporte Logistico

3.3.  Motorista: condutor encarregado especificamente para conduzir veiculos:

3.4.  Operador de Equipamentos: responsavel pela operagdo dos equipamentos da
SOHIDRA,;

3.5.  Oficina Credenciada: estabelecimento credenciado pelos fornecedor contratado para
execugao de servigos de manutengdo ou abastecimento da SOHIDRA;

3.6.  Requisi¢do de Transporte: processo para solicitar a disponibilizacdo de veiculos que é
realizado por meio de formulario com a finalidade de gerenciar e registrar os
deslocamentos dos veiculos préprios e locados;

3.7.  Solicitagdo de servigo de manutencgao: solicitar e registrar as informacdes relativas aos
servigcos de manutengdes a serem realizados nos veiculos ou equipamentos;

3.8.  Veiculo Locado: veiculo contratado para prestagéo de servigos;

3.9. Veiculo Proprio: veiculo de propriedade da SOHIDRA,;

3.10. Veiculo Pesado: corresponde a Perfuratriz, Caminh&o, Trator, Munck e etc;

3.11. Veiculo Leve: correspondendo a automével utilitario, caminhonete, com peso bruto
total (PBT) inferior ou igual a 3.500kg;

Caracteristicas

4.1. A utilizagdo de veiculos e equipamentos proprios ou locados serd restrita ao uso
exclusivo a servicos da SOHIDRA, mediante a requisigdo de transporte;

4.2. Todos os veiculos proprios ou locados devem estar adequados aos padrées de
identificagdo do Governo do Estado, salvo o veiculo da Superintendéncia;

4.3. E obrigatéria a utilizagdo do formuldrio CHECK-LIST de Vistoria Veicular, nos
seguintes casos:

4.3.1. Recebimento e devolugdo de veiculo e equipamento;

4.3.2. Permuta do veiculo e equipamento entre condutores e operadores;

4.3.3. Entrega e recebimento do veiculo e equipamento entre oficina credenciada e
SOHIDRA;

4.3.4. Entrega e recebimento do veiculo entre a LOCADORA e SOHIDRA;

4.3.5. E vedado o veiculo préprio ou locado pernoitar na residéncia do colaborador,
devendo permanecer apds a jornada de trabalho nas dependéncias da sede da
SOHIDRA;

4.3.6. Objetos ou pertences esquecidos nos veiculos ou equipamentos sdo de inteira @
responsabilidade do usuario do transporte;
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4.3.7. A saida de veiculos, fora do expediente normal de trabalho, somente sera
permitida mediante apresentacéo de Requisigdo de Transporte ao Gerente da
area;
4.3.8. E obrigatdria a devolugéo de chaves de veiculos e equipamentos que ficam na
posse e responsabilidade do colaborador que conduz o veiculo;
4.3.9. Velocidade maxima permitida para os veiculos a servico da SOHIDRA, devera

gbedecer as Normas de Transito;
4.3.10.  E proibido conduzir veiculos:

4.3.10.1. Em desacordo com as normas do Coédigo de Transito Brasileiro (CTB);

4.3.10.2. Sem Carteira Nacional de Habilitagdo (CNH) ou com a carteira vencida
ha mais de 30 (trinta) dias;

4.3.10.3. Com carga acima da capacidade permitida;

4.3.10.4. Com numero de pessoas superior a capacidade de passageiros;

4.3.10.5. Com documentagéo do veiculo vencida ou ausente:

4.3.10.6. Sob efeito de bebida alcodlica ou drogado;

4.3.10.7. Com pessoas na carroceria;

4.3.10.8. Com velocidade acima da maxima permitida nas vias e areas internas
de estabelecimentos;

4.3.10.9. Sem a realizagéo de check list de vistoria veicular;

4.3.10.10. E proibido o desvio de rotas e a utilizagdo inadequada dos veiculos e

equipamentos;
4.3.10.11. E proibido dar carona;

4.3.10.12. E proibido atender ao telefone movel dirigindo.
4.3.10.13. N&o estacionar o veiculo em local que possa comprometer a imagem da
SOHIDRA.
4.4. Condutores e Operadores
4.41, Somente podem conduzir veiculos proprios, locados os colaboradores
cadastrados pela GEMEQ;
4.4.2. E de responsabilidade do condutor/operador a guarda, zelo, conservagéo e

limpeza, a verificagdo de itens de seguranga, preenchimento do Check-List de
vistoria veicular, e todas as condigdes necessarias para o uso adequado, antes
de iniciar a utilizagdo do veiculo ou equipamento;

4.4.3. E de responsabilidade do condutor/operador o fiel cumprimento das leis de
trénsitos para mitigar riscos de acidentes e para a imagem institucional da
SOHIDRA;

4.4.4. E requisito para o cadastro do condutor o preenchimento e assinatura da
Declaragdo de Responsabilidade por infragdes de transito;

4.4.5. Os veiculos e equipamentos pertencentes a frota da SOHIDRA, que

necessitam de abastecimento, devem possuir cartdo magnético
individualizado, podendo ser compartilhado por mais e um colaborador para
realizar o abastecimento nas redes credenciadas através de matricula e senha
pessoal, intransferivel e de responsabilidade do colaborador, junto a operadora
do cartdo de combustivel;

4.4.86. A obtencédo do cartdo magnético de abastecimento, matricula e senha é feita
por meio de solicitacdo da GEMEQ/SOHIDRA para SEPLAG, que é o érgéo
gestor da ata de abastecimento do governo que fiscaliza a utilizagdo do
abastecimento.

4.5. Infragdo de Trénsito

4.5.1. Toda e qualquer notificagdo e/ou penalidade sera de responsabilidade d

condutor do veiculo; ; KQ»'
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4.5.2.

4.5.3.

Todas as notificagdes e/ou penalidades decorrentes de transito relativas aos
veiculos pertencentes a frota da SOHIDRA ou locados, deverdo ser
encaminhadas para a GEMEQ;

A GEMEQ deve identificar convocar e/ou enviar notificagdo ao condutor para
manifestagdo de defesa de infragdes de transito em até 72 (setenta e duas)
horas antes do vencimento do prazo estipulado na notificacgéo.

4.6. Sinistros de Veiculos e Equipamentos de Transporte

4.6.1.

4.6.2.

4.6.3.

4.6.4.

4.6.5.

4.6.6.

4.6.7.

E de reponsabilidade do Gestor da Unidade de lotagédo do condutor a
comunicagdo a GEMEQ, via processo administrativo, relativo as ocorréncias
de sinistros que causem danos aos veiculos e equipamentos, envolvendo
terceiros ou ndo, para devidas providéncias de natureza técnica e
administrativa;

O condutor ou operador do equipamento de transporte devera realizar Boletim
de Ocorréncia, com o detalhamento dos fatos que tenham envolvido o veiculo
ou equipamento em sinistros que deverdo compor processo administrativo;

A GEMEQ podera em qualquer tempo realizar visita técnica ao patio da
SOHIDRA para vistoriar e identificar danos causados a veiculos e
equipamentos de ftransportes ndo informados e abrir processos de
identificagéo da causa e responsaveis;

Ao condutor € proibido celebrar qualquer acordo, verbal ou escrito, para a
reparacao ou ressarcimento de danos;

O condutor ou operador de equipamento ndo deve evadir-se ou remover o
veiculo ou equipamento de transporte do local do acidente até a conclusdo dos
procedimentos administrativos, exceto em casos excepcionais que cologuem
em risco sua vida ou de outrem;

Em caso de fuga de terceiro, causador do acidente, envolvendo veiculos
proprios ou equipamento de transporte da SOHIDRA, sempre que possivel,
coletar dados de testemunhas que possibilitem a identificagcdo responsavel,
tais como: placa, cor, marca e modelo do veiculo, que deverdo constar no
Boletim de Ocorréncia;

A remogéo do veiculo proprio sinistrado da via publica, apés a liberagdo pela
autoridade policial competente, € de competéncia da unidade de lotagédo do
condutor. No caso de veiculo locado a responsabilidade é da locadora. Em
ambos os casos a GEMEQ prestara apoio a unidade, sempre que solicitado.

4.7. Manutengéao de Veiculos e Equipamentos

4.7.1.

4.7.2.

4.7.3.

A necessidade de manutengdo preventiva ou corretiva de veiculos ou
equipamentos de transportes devera ser solicitada a GEMEQ, sendo o envio
as oficinas somente mediante a abertura da Solicitagdo de Servigo com a
relagédo de todas as necessidades de manutengao;

O monitoramento, fiscalizagdo dos servigos de manutengdo preventiva e/ou
corretiva de veiculos ou equipamentos de transportes préprios devera ser
realizado pela Supervisdo de Manutengdo da GEMEQ;

O recebimento do veiculo e/ou equipamento de transporte préprios nas oficinas
devera ser realizado mediante testes, com atesto do colaborador da Sohidra
em formulério especifico dando aceite da execugédo dos servigos realizados,
bem como o preenchimento do Check list;

4.8. Responsabilidade

4.8.1.

Havendo comprovagdo de culpa do condutor por mau uso de veiculo, assim
estabelecido por laudo técnico emitido por profissional competente, e/ou
parecer juridico, sem prejuizo de outras sangdes, previstos em legislagcdo ou
pagamentos devidos, devera a GEMEQ aplicar ou solicitar_as pen§|idades,
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4.8.1.1. Solicitar adverténcia por escrito ao colaborador que:

4.8.1.1.1. For negligente com as condigdes de asseio e conservagdo do
veiculo;

4.8.1.1.2. Conduzir com caracterizagdo de veiculo ausente ou danificada,
excetuando os casos analisados e aprovados previamente pela GEMEQ;
4.8.1.1.3. Aplicar pelicula fume sem autorizagdo da Diretoria;

4.8.1.1.4. Ter o veiculo apreendido por auséncia de itens obrigatérios;

5. Vigéncia

5.1.  Esta norma interna entrara em vigor a partir da sua publicagao.

Fortaleza, 18 de julho de 2022,

OSMARINA SKL DE ALMEIDA __,,,G”ALDINO o o

Gerente / // \ Diretor
GEMEQ/SOHIDRA L_//f DASUB/SOHIDRA

A COMISSAO DE CONTROLE INTERNO:
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JOSE WM AUGUSTO GUIMARAES
Superintendente Adjunto/SOHIDRA Diretor Administrativp/Financeiro/SOHIDRA
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PRISCILA GONGCALVES DE CARVALHO
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